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DANE: 254800000850 NIT 900234106-1 

“Formando integralmente los líderes del mañana” 

ACTA DE REUNION SEMANA OCTUBRE 2024 

Fecha: 07-10 al octubre 2024 Hora de Inicio: 7:00 am Hora de Finalización: 03:00 pm 

Lugar: salas de informática Responsables: Directivos, Equipo de Calidad Docentes y administrativos, 

Tutor PTA 

Asunto-Tema: 

• Tareas a desarrollar según la circular 

•  Ajustes y redacción del Plan de Mejoramiento vigencia 2024 y realización del cronograma 

de tareas 

• Socialización de metas, objetivos, tareas y cronograma en cada gestión. 

• Alistamiento de taller por los docentes del Área de español y el docente tutor de PTA 

Acta No. 10 

ASISTENTES 

NOMBRE CARGO 

Directivos, Docentes y administrativos Equipos de gestión y Líderes de calidad. 

Rectora: ASTRID QUINTERO BACCA 

OBJETIVO DE LA REUNION 

Dar inicio a la semana Institucional y dar la lectura y socialización de las orientaciones emitidas por la SED Realizar 

ajustes al plan de mejoramiento Institucional y planificar el cronograma a desarrollar para la vigencia 2024 y 

socializar a todos los participantes lo planeado. 

Hacer alistamiento de un taller como orientaciones pedagógicas y didácticas para todas las áreas, por parte del 

tutor de PTA. 

AGENDA DE TRABAJO – Orden del día 

1. Saludo 

2. Oración 

3. Hacer lectura de la circular precisar las tareas a desarrollar según la las orientaciones sobre la semana de 

desarrollo, emitida por la SED 

4. Trabajo grupal por gestiones 

5. Socialización de metas, objetivos, tareas y cronograma en cada gestión. 
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DESARROLLO 

 

La reunión inicia a las 7:00 am con la oración dirigida en cada grupo por su líder, posteriormente se da 

lectora de la circular 

 

para recordar las actividades que se deben desarrollar, a su vez se dan orientaciones sobre la semana de 

desarrollo Institucional. Se aclaran dudas con respectos a las actividades planteadas y se dan puntos de 

encuentro por gestión de trabajo. 

 
Con el objetivo de responder a la actividad planteada, se hizo revisión, ajuste a los proyectos 

transversales, PEI y plan para la prevención de todo tipo de violencia contra niñas, niños, jóvenes y 

adolescentes. Se efectúo la organización y realización del cronograma de tareas para ejecutar en sus 

respectivos tiempos. 

 

El Tutor del programa todos aprender acompaño durante toda la semana, apoyando el fortalecimiento 

de los documentos institucionales además de realizar capacitación sobre la educación CRESE y socializar 

otros avances de la lectura de contexto. 

 

El día 10 de octubre se hace el respectivo encuentro general para socializar y escuchar ya lo consolidado 

y ajustado de cada una de las gestiones, procesos y componentes, junto con el cronograma de tareas. 

Se observa que cada área de gestión, tuvo en cuenta las precisiones que se había dado en la planeación, 

a lo que se refiere a la priorización de los factores críticos, la coherencia entre objetivos, metas y acciones 

y la redacción. 

COMPROMISOS/ PENDIENTES PROXIMA REUNION 

 
➢ Llevar el seguimiento a las actividades propuestas. 

➢ Docentes del área socializan el encuentro y trabajo de actividades pedagógicas para el 

desarrollo de competencias en el educando. 

OBSERVACIONES Y/O CONCLUSIONES 

En constancia firma: 

Se anexa la asistencia por día 
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